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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii documentate:
Elemente privind
Nr. | responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. | operafiunea
1 2 3 4 5
Mitocariu Adriana Membru Comisia | 15.09.2023 .
1.1. Elaborat Caramidaru Alina de management al G
burselor AT
lancu Lorela Presedinte comisia | 15.09.2023 _ Q/
1.2 Verificat de management al D\
burselor " g
13 Aprobat lancu Lorela Diretar 15.09.2023 | LXM
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:
Nr. | Editia sau, dupi | Componenti Modalitatea reviziei Data la care se
Crt. caz, revizia in revizuita aplicia prevederile
cadrul edifiei edifiei sau reviziei
1 2 3 4
2.1 Editia [, Revizia 0 1,5.6 Conform OME nr. 6238 din 8 septembrie 2023 15.09.2023
privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare
a burselor

——r——
P

3 »%t@’ﬂ@ '\.\!




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I

Revizia: 0

MINISTERUL EDUCATIEI MANAGEMENTUL BURSELOR SCOLARE

Cod: PO - 157 Exemplar nr. 1

Liceul Tehnologic Harlau

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii:

Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semnitura
ert. Difuzirii nr. Compartiment Functia Prenume Primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 Comisiade | Membrii Caramidaru Alina 15.09.2023 ﬂa -
management | Comisiei Mitocariu Adriana 2000
al burselor Munteanu Ancuta ¢

Diaconescu Alexandru
Roiu Licramioara
Hriscu Dumitru

Vulpe Monica | /W
Scurtu Mirabela " %’

3.2. | Informare| electronic| Comisia de | Presedinte [ancu Lorela 15.09.2023
management | Comisie CX/ (
al burselor
3.3. Evidenta 1 CEAC Coordonator Radeanu Oana 15 .09.2023<7'/'\
N
3.4. Arhivare 1 Secretariat Secretar Burlaciue Doina \/]A"

1. Scopul procedurii
Procedura are rolul de a stabili categoriile de burse ce pot fi acordate elevilor Liceului
Tehnologic Harldu, precum si conditiile necesare acorddrii acestora, pentru a se asigura stimularea
procesului educational si performantele scolare ale elevilor din unitate.
2. Domeniul de aplicare
Procedura operationald se aplicd in procesul de stabilire si acordare a drepturilor aferente
burselor pentru elevii Liceului Tehnologic Harlau. Fac obiectul acestei proceduri toate etapele ce
vor fi parcurse in procesul de acordare a burselor pentru elevi.

3. Documente de referinta

3.1.  Legislatie nationald primari (legi, ordonante de urgenti)
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-Legea nr. 198/2023 a invidtamantului preuniversitar, cu modificdrile si completirile
ulterioare;

-Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, cu modificarile si
completarile ulterioare;

—Ordonanta 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare —
REPUBLICARE.

3.2. Legislatie nationald secundari (hotariri de guvern, ordine, etc.)

~OME nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

—Hotararea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de
functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externd periodicd in
invatamantul preuniversitar, cu modificérile si completirile ulterioare;

—Hotérarea nr. 993 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea Metodologiei de evaluare
mstitutionala in vederea autorizarii, acreditdrii si evaludrii periodice a organizatiilor
furnizoare de educatie, cu modificarile si completarile ulterioare;

-0O.M.E.N.C.S nr. 4742 din 10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului;

-O.M.E. nr. 6238 din 8 septembrie 2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de
acordare a burselor;

—Instructiunile MEN 1/2018 M.Of. 481 din 12 iunie 2018;

-Adresa ME nr. 30740/15.09.2023 referitoare la punerea in aplicai Metodologiei-cadru de
acordare a burselor.

4. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati
4.1.  Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
L. Procedura Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a

regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in vedere
asumarea responsabilitagilor,

2. Consiliul Organ decizional format din totalitatea cadrelor didactice din unitatea scolard cu

profesoral personalitate juridica, prezidat de catre director.

3. Educatia Este ansamblul proceselor de punere in aplicare a programelor si activitifilor de
invatare si formare de competente academice sau profesionale. Educatia include
atat activititile de invatare in context formal, cat si in context nonformal sau
informal.

4, Abandon Parasirea invatamantului obligatoriu anterior finalizirii acestuia, respectiv

scolar renuntarea la studiu in mod deliberat sau fortat de anumite imprejuriri.
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5. Asigurarea Este realizata printr-un ansamblu de acfiuni de dezvoltare a capacititii
calitatii institufionale de elaborare, planificare si implementare de programe de studiu, prin
educatiei care s¢ formeazd increderea beneficiarilor c¢a organizatia furnizoare de educatie

indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitatii exprimi capacitatea unei
organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie an conformitate cu
standardele anuntate. Aceasta este astfel promovati incit si conducd la
imbunititirea continua a calitatii educatiei.

6. Familie Soful gi sotia cu copiii lor necasatoriti, aflati in intretinere, cu varsta de pani la 18
ani sau de pand la 26 de ani pentru cei care urmeaza o forma de invatamant -
cursuri de zi, organizata potrivit legii, cu domiciliul ori resedinfa comuna inscrisa
in actele de identitate si care locuiesc impreuna.

Se asimileaza termenului "familie" barbatul si femeia necasatorifi, cu copiii lor
necasatorifi si/sau ai fiecdruia dintre ei, avand varsta de pana la 18 ani sau de pana
la 26 de ani dacd urmeaza o forma de invatamant - cursuri de zi, organizata potrivit
legii, care locuiesc impreuna, dacd aceasta situatie se confirma la verificarea in
teren.

Se asimileaza termenului "familie" si persoana/persoanele care se ocupi de
intretinerea copilului pe perioada absentei parintilor sau tutorelui, conform art. 104
din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, si care locuieste/locuiesc
impreuna cu copiii aflati in intretinerea sa/lor.

7. Familie Familia formatd din persoana singura si copilul/copiii aflat/afla{i in intretinere, in
monoparentald | varstd de pana la 18 ani sau de pana la 26 de ani pentru cei care urmeazi o forma
de invigimant - cursuri de zi, organizatd potrivit legii, si care locuiesc si
gospoddaresc impreuna.

8. Persoana Persoana care se afla in una dintre urmatoarele situatii:
singurd din | a) este necasatorita;
familia b) este vaduva:

monoparentald | ¢) este divortata;

d) al/a carei sof/sotie este declarat/declaratd disparut/disparutd prin hotarare
Judecatoreasca;

e) al/a carei sot/sotie se afla in una dintre situatiile prevazute la art. 178 lit. ¢) sau
d) din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificirile si
completarile ulterioare;

f) al/a cérei sot/sotie esle arestat/arestatd preventiv pe o perioadd mai mare de 30
de zile sau executd o pedeapsa privativa de libertate si nu participi la intrefinerea
copiilor;

g) a fost numita tutore sau i s-au incredintat ori dat in plasament unul sau mai multi
copii si se afla in una dintre situatiile prevazute la lit. a)-e).
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4.2. Abrevieri

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationala
2 E. Elaborare
3. V. Verificare
4. A. Aprobare
3 Descrierea procedurii

5.1 Prevederi generale

In calitate de membri ai comunitdtii scolare, beneficiarii primari ai invagamantului
preuniversitar au dreptul de a primi burse §i alte forme de sprijin previazute de legislatia in
vigoare. Astfel, elevii de la cursurile cu frecventa de zi din invatamantul preuniversitar de stat
obligatoriu, nivel gimnazial si liceal, beneficiaza, dupa caz, de urmitoarele tipuri de burse:

A) bursi de exeelen{a olimpica [;

Elevii inscrisi la cursurile cu frecventd din invataméntul preuniversitar de stat, nivel
primar, beneficiaza de burse sociale.

Bursele se acorda in fiecare an scolar, pe perioada cursurilor scolare, inclusiv pe timpul
pregdtirii si sustinerii evaludrii nationale de citre absolventii clasei a VIlI-a, a examenului
national de bacalaureat, a examenului de certificare a calificarii profesionale si pe perioada
pregatirii practice. Bursele nu se acorda pe perioada vacantelor scolare, cu exceptia burselor de
excelentd olimpica I si 11 si a burselor sociale.

Retragerea temporard sau pe durata intregului an scolar a burselor de care beneficiaza
elevul se numara printre sanctiunile ce pot fi aplicate elevilor, in functie de gravitatea faptei.

Elevii straini din invatamantul preuniversitar pot beneficia de burse, potrivit prevederilor
legale. Elevii romani pot beneficia de burse intr-un an scolar doar daca frecventeaza cursurile
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unei unitafi de invagamant preuniversitar din Roméania. Bursele se suspendi pe perioada studiilor
in strdindtate, chiar daca elevul rdmane inscris la unitatea de invagimént de pe teritoriul
Romaniei.

~ Elevii cu cerinfe educationale speciale pot beneficia de bursi de excelenti olimpica I sau
[I/de merit/sociala. indiferent daca beneficiaza si de una dintre masurile de protectie speciald, asa
cum sunt definite la art. 59 din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor
copilului, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Elevii pot beneficia si de alte tipuri de burse, pe baza de contract incheiat cu operatori
economici ori cu alte persoane juridice sau fizice sau acordate de autoritatea publicd locala sau
judeteand. Acestea pot fi cumulate cu bursele provenite de la bugetul de stat.

Elevii care beneficiaza de bursele previazute mai sus, transferati de la o unitate de
invatdmant la alta in timpul anului scolar, vor fi eliminati de pe lista beneficiarilor de burse din
unitatea de Invatamant de provenien{a si vor fi adaugati pe lista beneficiarilor de burse din
unitatea de Invatamant unde s-au transferat, in maximum o luné de la transfer. Elevii transferati
de la o clasd la alta in cadrul aceleiasi unitati de invitamént vor primi bursa pand la finalul
cursurilor/anului scolar,

Profesorul pentru invagamant primar/profesorul diriginte informeazi to{i pdrintii cu
privire la criteriile, conditiile si metodologia de acordare a burselor, cu minimum 15 zile
lucratoare inainte de data-limita pentru depunerea cererilor si a documentelor justificative.

Pe langa profesori, in unitétile de invajamant in care isi desfisoara activitatea mediatori
scolari, acestia sunt implicati in informarea i sus{inerea familiilor pentru accesarea burselor si a
altor forme de sprijin financiar de care pot beneficia elevii prin unititile de invaimant.

5.1.2 Cuatumul si plata burselor

Cuantumul minim al burselor si metodologia-cadru de acordare a burselor sunt aprobate
prin ordin al ME, la propunerea Consiliului National pentru Finantarea Invatimantului
Preuniversitar. Prin exceptie, pentru anul scolar 2023-2024, cuantumul minim al burselor este
stabilit dupa cum urmeaza:

a) bursa de merit - 450 lei/luna;

b) bursa ociala - 300 lei/luna.

Pentru lunile din anul scolar in care sunt vacante, modalitatea de calcul al burselor de
merit este (CmB/NZL) x (NZL - NZV), unde:
CmB = cuantumul minim al bursei, stabilit prin lege/ordin de ministru;
NZL = numadr de zile lucratoare in luna respectiva;
NZV = numir de zile de vacanta in luna respectiva.
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in calculul de mai sus, sirbatorile legale i zilele declarate libere prin lege sunt
considerate zile lucritoare.

Valoarea burselor poate fi suplimentatd de catre consiliile de administratie a unitatilor de
invatamant in functie de:

a) sume alocate de autoritafile administratiei publice locale;

b) alte venituri ob{inute potrivit legii.

Sumele alocate pentru bursele elevilor sunt neimpozabile si nu sunt luate in considerare
la calculul venitului mediu net lunar pe membru de familie, necesar pentru obtinerea venitului
minim garantat, precum si pentru alte beneficii sociale.

Bursele se plitesc lunar, de ciitre unitatile scolare, la data de 15 a fiecirei luni,
pentru luna precedenta, cu exceplia primei liste a beneficiarilor; daca data de 15 cade intr-o zi de
repaus sdptamanal. zi de sarbatoare legald sau zi liberd, plata burselor se efectueazid in ziua
lucrdtoare anterioara acesteia.

Prima listd de beneficiari din anul scolar in curs, pe tipuri de burse, este transmisd de
unitatea de invaiamant la DJIP/DMBIP péana la data de 20 octombrie a anului scolar in curs.
Inspectoratul scolar transmite numarul de beneficiari pe judef/municipiul Bucuresti, pe tipuri de
burse, la Ministerul Educatiei - Directia generala invafimant preuniversitar, pana la data de 25
octombrie a anului scolar in curs.

Unitatea de invatamant preuniversitar transmite lunar, cu exceptia situatiei prevazute mai
sus, pand la data de 20 a lunii, la DJIP/DMBIP sumele estimate pentru plata burselor aferente
lunii respective., precum si numarul de beneficiari pe categorii de burse. DJIP/DMBIP transmite
la Ministerul Educatiei - Directia generald economica, pand la data de 25 a lunii, sumele estimate
pentru plata burselor, aferente lunii respective, precum si numarul de beneficiari pe categorii de
burse. in vederea efectuarii deschiderilor de credite bugetare.

in situatia previzutd mai sus, DJIP/DMBIP transmite la Ministerul Educatiei - Directia
generald economicd, pana la data de 25 octombrie, sumele estimate pentru plata burselor atét
pentru luna septembrie, cét si pentru luna octombrie a anului curent, urménd ca plata sa se faci,
de catre unitatile de invatamant, la data de 15 noiembrie.

La estimarea deschiderilor de credite lunare, unititile de invatdmant preuniversitar si
DJIP/DMBIP iau in considerare si eventualele sume disponibile/restante, dupa caz, existente la
acel moment. Ordonatorii de credite ai unitatilor de invafamant raspund de plata la termen a
burselor, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii.

5.1.3 Acordarea burselor
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Bursele de excelenta olimpici. Pentru stimularea excelentei, elevii beneficiazi de burse
de excelenta olimpica I si II, acestea fiind alocate in functie de distinctiile primite de citre acestia,
dupa cum urmeaza:

A) bursa de excelentd olimpica [ se acordd elevilor care obtin distinctii, respectiv
premiile I, II, III si mentiune, la olimpiadele gcolare internationale, respectiv
campionatele sportive scolare internationale recunoscute de ME si la Jocurile
Olimpice in parteneriat cu Comitetul Olimpic si Sportiv Roméan. Bursele de excelenti
olimpica I se platesc lunar elevilor de gimnaziu si liceu, pe intreaga durati a anului
scolar urmdtor obtinerii distinctiei. Prin exceptie, elevii care obtin distinctii si premii
in ultimul an de studii liceale primesc un premiu in cuantum egal cu valoarea
cumulata a bursei pentru un an scolar;

se acorda elevilor care obtin distinctii, respectiv
premiile I, II si I1I la etapele nationale ale olimpiadelor scolare organizate si finantate
de ME. Bursele de excelenta olimpica Il se platesc lunar elevilor de gimnaziu si liceu,
pe intreaga duratd a anului gcolar urmator obtinerii distinctiei. Prin exceptie, elevii
care obtin distinctii i premii in ultimul an de studii liceale primesc un premiu in
cuantum egal cu valoarea cumulata a bursei pentru un an scolar.

Lista campionatelor sportive scolare internationale recunoscute de ME va fi aprobati prin
protocol intre Ministerul Educatiei si Agentia Nationala pentru Sport, in maximum 6 luni de la
intrarea in vigoare a metodologiei, adica data de 12.09.2023; bursele de excelentd olimpici I
acordate in baza protocolului de mai sus se vor acorda incepand cu anul scolar 2024-2025, in
conditiile prezentei proceduri.

Pot primi bursa de excelentd olimpica doar elevii promovati la toate disciplinele si care
au obtinut media 10 la purtare, la finalul cursurilor din anul gcolar anterior, in conditiile Legii
invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare.

Bursele de excelenta olimpica | si Il care au la baza rezultatele obtinute conform
prevederilor de mai sus, lit. a) si b), atestate prin copii de pe diplomele obtinute, certificate
pentru conformitate cu originalul la nivelul unitatii de invatamant, se acorda elevilor pe baza
unei cereri depuse de parinte/reprezentantul legal/elevul major in primele 25 de zile
calendaristice de la inceperea cursurilor anului gcolar sau in termen de 15 zile calendaristice de la
data obtinerii premiului pentru elevii din anii terminali.

Un elev poate beneficia de o singura bursa de excelenta olimpici pe an, indiferent de
rezultatele obfinute in anul scolar anterior. Bursa de excelentd olimpici I sau II nu se
cumuleazi cu bursa de merit.
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."5‘_, Esursa goe In‘l“'!il,

(1) Bursa de merit reprezintd o forma de stimulare a performantei elevilor ce se acordi
pentru minimum 30% din elevii din fiecare clasd de gimnaziu si liceu dintr-o unitate de
Invagamant preuniversitar, dupa cum urmeazi:

a) 30% din elevii din fiecare clasd de gimnaziu si liceu dintr-o unitate de invitimant
preuniversitar, mai pufin elevii din clasa a V-a si elevii din clasa a [X-a, in ordinea
descrescatoare a mediilor generale anuale; in situatia in care prin aplicarea procentului de 30%
nu sunt cuprinsi tofi elevii cu medii generale anuale mai mari sau egale cu 9,50, lista va fi extinsa
pentru a-i cuprinde si pe acestia:

b) 30% din elevii fiecdrei clase a V-a dintr-o unitate de invafimant preuniversitar, in
ordinea descrescatoare a mediilor calculate ca medie aritmeticd, avind doud zecimale, fira
rotunjire, a notelor obfinute de elevi pe parcursul primelor doud intervale de invitare din anul
scolar In curs: n situatia in care prin aplicarea procentului de 30% nu sunt cuprinsi toti elevii cu
medii mai mari sau egale cu 9,50, lista va fi extinsd pentru a-i cuprinde si pe acestia;

¢) 30% din elevii fiecarei clase a [X-a dintr-o unitate de invi{dmant preuniversitar, in
ordinea descrescatoare a mediilor de admitere in invatamantul liceal sau profesional; in situatia
in care prin aplicarea procentului de 30% nu sunt cuprinsi tofi elevii cu medii de admitere mai
mari sau egale cu 9,50, lista va fi extinsa pentru a-i cuprinde si pe acestia;

d) elevilor care au obfinut premiile I, II sau III la etapele judetene ale olimpiadelor
scolare recunoscute de Ministerul Educatiei, conform calendarelor competitionale aprobate prin
ordin de ministru, precum si elevilor care fac parte din loturile restrdnse de pregitire pentru
participarea la olimpiadele internationale;

e) elevilor care au obfinut premiul | la etapele nationale ale concursurilor scolare si
extragcolare recunoscute i finantate de Ministerul Educatiei, conform calendarelor
competifionale aprobate prin ordin de ministru;

f) elevilor care au obfinut premiul I la etapele nationale ale concursurilor scolare si
extragcolare recunoscute de Ministerul Educatiei, fard finantare, conform calendarelor
competifionale aprobate prin ordin de ministru;

g) clevilor care au obtinut medalii de aur la campionatele nafionale organizate de
federatiile sportive nationale in sporturi olimpice.

(2) Listele cu elevii din clasa a V-a beneficiari ai bursei de merit se stabilesc in luna
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ianuarie a anului calendaristic urmétor anului in care se obfin rezultatele scolare mentionate la
alin. de mai sus, lit. b) si se platesc incepand cu luna februarie, pentru drepturile aferente lunii
lanuarie. pana la sfarsitul anului scolar.

(3) Bursele de merit se acorda in perioada cursurilor scolare.

(4) In cazul in care in clasi existi unul sau mai mul{i elevi cu media generala
anuald/media notelor egala cu a celui de pe ultima pozitie din lista beneficiarilor de burse de
merit obfinute in baza prevederilor alin. (1) lit. a)-c), lista de beneficiari va fi extinsi pentru a-i
cuprinde pe toti cei cu medii egale.

(5) In numarul beneficiarilor de bursa de merit nu vor fi cupringi beneficiarii burselor de
excelenta olimpica I si I1.

(6) Prin exceptie de la prevederile alin. (3), bursele de merit acordate conform
prevederilor alin. (1) lit. d)-g). pentru elevii din clasele terminale ale invatiméntului liceal si
profesional, se acorda incepand cu luna urmatoare obfinerii rezultatelor, pani la finalul anului
scolar, cu condifia ca elevul sd nu beneficieze deja de bursd de merit/bursi de excelentd
olimpica.

(7) Lista campionatelor nationale organizate de federatiile sportive nationale in sporturi
olimpice, prevazute la lit. g). va fi aprobata prin protocol intre Ministerul Educatiei si Agentia
Nationald pentru Sport, in maximum 6 luni de la intrarea in vigoare a metodologiei, adici
12.09.2023; bursele de merit acordate in baza protocolului de mai sus se vor atribui incepand cu
anul scolar 2024-2025, in conditiile prezentei proceduri.

(8) Pot primi bursa de merit doar elevii promovati la toate disciplinele si care au obtinut
media 10 la purtare, la finalul cursurilor din anul scolar anterior, in conditiile Legii
invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare. Astfel, elevul care nu a
obtinut media 10 la purtare la finalul anului scolar pierde bursa de merit in anul scolar
urmator.

(9) Bursele de merit se acorda elevilor pe baza rezultatelor obfinute conform prevederilor
alin. (1) lit. a)-c), la propunerea dirigintelui, nefiind conditionate de depunerea unei cereri in
acest sens. Profesorul diriginte va nainta la secretariatul unitatii de invatimant lista cu elevii
propusi pentru bursa de merit pe baza mediei generale, in primele 25 de zile calendaristice de la
inceperea cursurilor anului scolar, iar pentru elevii de clasa a V-a, in primele 15 zile
calendaristice ale lunii ianuarie.

(10) Bursele de merit care au la bazi rezultatele obtinute conform prevederilor alin. (1)
lit. d)-g), atestate prin documente scolare, respectiv prin copii de pe diplomele obfinute la
competifii, certificate pentru conformitate cu originalul la nivelul unitafii de invi{imant, se
acorda elevilor pe baza unei cereri depuse de parinte/reprezentantul legal/elevul major in primele
25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar sau in termen de 15 zile
calendaristice de la data obfinerii premiului pentru elevii din anii terminali, conform art. 7 alin.
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(6).

(11) Profesorul diriginte sprijina elevii majori, parintii/reprezentantii legali ai elevilor
minori $i coordoneaza procesul de depunere a documentelor necesare pentru acordarea burselor.

(12) Un elev poate beneficia de o singura bursi de merit pe an, indiferent de rezultatele
obfinute in anul scolar anterior, ca medie generali sau rezultate la competitii.

(13) Calcularea numaérului de elevi, corespunzitor procentului de 30% din elevii din
fiecare clasa de gimnaziu si liceu dintr-o unitate de inva{imant preuniversitar, se face in situatia
in care se obfine un numdr fractionar, prin rotunjirea la numdrul intreg imediat superior
numarului fractionar obtinut prin calcul, indiferent de valoarea fractiei. Spre exemplu, daci in
urma calculului, numarul de elevi corespunzitor procentului de 30% din numirul total de elevi
dintr-o clasa este de 8,4 (elevi), acesta se rotunjeste la 9 (elevi).

Bursa sociald reprezintdi o forma de sprijin a elevilor din medii dezavantajate
socioeconomic sau din grupuri vulnerabile sau cu situatii medicale speciale, in vederea sustinerii
participarii la activitatile didactice si a prevenirii abandonului scolar. Aceasta se acordi la cerere,
in functie de situafia materiala/sociala/medicald a elevului, a familiei sau a sustinitorilor legali.

Elevii care beneficiaza de bursa sociald au dreptul la pastrarea confidentialiti{ii asupra
identitatii. datelor cu caracter personal si informatiilor referitoare la situatia de dificultate in care
se afla.

Art. 10 (1) Bursa sociald se acordad elevilor din invataméntul preuniversitar de stat,
inscrisi la cursurile cu frecventd, inclusiv celor scolarizati la domiciliu sau care urmeaza cursurile
in gcoala de spital, care se incadreaza in cel pufin una dintre urméitoarele situatii:

a) elevi proveniti din familii care realizeazd un venit mediu net lunar pe membru de

familie, supus impozitului pe venit, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de
50% din salariul minim net pe economie; se va lua in calcul salariul minim net pe
economie in vigoare la data depunerii cererii;

b) elevi minori, respectiv elevi in risc de excluziune sociald, neangajafi pe piafa muncii
si inscrisi in formele de invataméant cu frecven{d redusd sau in programele
educationale de tip "A doua sansa", a céror familie realizeazi un venit mediu net
lunar pe membru de familie, supus impozitului pe venit, pe ultimele 12 luni anterioare
cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe economie; se va lua in calcul
salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii cererii;

¢) elevi cu unul sau ambii parinti decedati si elevi asupra cirora a fost instituiti o
masurd de protectie speciald, respectiv plasamentul/plasamentul de urgenti, fird a se
lua in considerare nivelul venitului mediu pe membru de familie;
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d) elevi care provin din familii monoparentale, fird a se lua n considerare nivelul

venitului mediu pe membru de familie;

e) elevi care au deficien{e/afectari functionale produse de boli, tulburari sau afectiuni ale

structurilor si functiilor organismului, incadrate conform criteriilor din anexa nr. 1 la
Ordinul ministrului sanatatii si al ministrului muncii, familiei, protectiei sociale si
persoanelor  varstnice nr. 1.306/1.883/2016 pentru aprobarea criteriilor
biopsihosociale de incadrare a copiilor cu dizabilitati in grad de handicap si a
modalitatilor de aplicare a acestora, cu modificarile si completarile ulterioare, si
structurate tipologic conform aceluiasi ordin, fard a se lua in considerare nivelul
venitului mediu pe membru de familie; elevii din invafdmantul special si de masi cu
dizabilitati/nevoi speciale, beneficiaza de prevederile acestui alin.

f) elevi proveniti din familii care beneficiazi de venit minim de incluziune conform

Legii nr. 196/2016 privind venitul minim de incluziune, cu modificirile si
completarile ulterioare, in baza deciziei de stabilire a dreptului la ajutor de incluziune
al familiei elevului.

Un elev poate beneficia de o singuri bursa sociald, din bugetul Ministerului Educatiei,
chiar dacd indeplineste criteriile prevazute la mai multe litere ale alin. (1).

(2) Pentru obtinerea bursei sociale, elevii majori sau parintii/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali ai elevilor minori depun la Comisia de management al burselor din
unitatea de invaamant o cerere insofitd de acte care dovedesc dreptul de acordare a bursei
sociale. in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar.

(3) Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperea
cursurilor anului scolar, de parinti/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea burselor
sociale prevazute la alin. (1) lit. a) si b) sunt:

a) cererea parintelui/reprezentantului legal/elevului major;

b) declarafie pe propria raspundere privind veniturile nete, cu caracter permanent,
obtinute pe ultimele 12 luni anterioare cererii, realizate de membrii familiei, supuse impozitului
pe venit, si acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal pentru verificarea respectirii
criteriilor de acordare a bursei;

¢) documente doveditoare ale componentei familiei, agsa cum este definita la capitolul
definitii: certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani, actele de identitate ale persoanelor care
au peste 14 ani, acte de stare civila, sentin{d judecitoreasca din care si rezulte stabilirea
domiciliului copilului/copiilor la unul dintre parinti, certificat de deces, decizia instantei de
menfinere a starii de arest, raport de ancheta sociala in cazul parintilor disparuti, dupa caz.

(4) Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperea
cursurilor anului scolar, de parinti/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea burselor
sociale prevazute la alin. (1) lit. ¢) si d) sunt aceleasi ca cele previzute la alin. (3), cu exceptia
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declaratiei pe propria raspundere privind veniturile nete.

(5) Acordarea burselor sociale pentru motive medicale se face pe baza certificatului de
incadrare in grad de handicap sau a certificatului eliberat de medicul specialist (tip A5), cu luarea
in evidenta de citre medicul de la cabinetul gcolar/medicul de familie - acolo unde nu exista
medic scolar.

(6) Acordarea burselor sociale pentru elevii proveniti din familii care beneficiazi de venit
minim de incluziune se face in urma comunicarii la inspectoratele scolare, de citre agentiile
pentru plagi si inspectie sociald judetene, respectiv a municipiului Bucuresti, a listei elevilor care
frecventeaza invatamantul cu frecventa, proveni{i din familii beneficiare de ajutor de incluziune,
in luna anterioara celei de raportare a listei.

(7) Lista elevilor care beneficiaza de burse sociale poate fi revizuiti lunar, la cererea
beneficiarilor, dupa cum urmeaza: se adauga listei beneficiarilor de burse sociale acei elevi care
fac dovada incadrérii in conditiile prevazute.

Art. 11 (1) La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau in calcul
toate veniturile nete cu caracter permanent realizate de membrii familiei, supuse impozitului pe
venit. Prin venituri nete se infelege totalitatea sumelor primite/realizate de persoana singura,
respectiv de fiecare membru al familiei, reprezentdnd valoarea obtinutd dupa aplicarea cotei de
impozitare asupra venitului impozabil stabilit conform Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal,
cu modificarile i completarile ulterioare. Sumele alocate pentru acoperirea dreptului la transport
al elevului nu sunt luate in considerare la calculul venitului mediu net lunar pe membru de
familie, necesar pentru obtinerea oricérei burse cu caracter social, precum si pentru alte beneficii
sociale.

(2) Conform art. 69 alin. (4) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala,
cu modificarile §i completdrile ulterioare, verificarea veniturilor declarate de parintii/tutorii legal
instituifi/reprezentantii legali ai elevilor minori se face de cétre secretarul unitafii de inva{amant,
cu ajutorul platformei PatrimVen sau prin solicitarea organului central fiscal in a cirui raza
teritoriald se afla situat beneficiarul a unui document care sa ateste situatia veniturilor declarate
de cdtre parinte/reprezentantul legal/elevul major. Astfel, informatiile necesare in vederea
stabilirii venitului mediu net lunar pe membru de familie se obtin prin accesarea platformei
PatrimVen, in care se va inrola fiecare unitate de invataméant preuniversitar.

(3) In situatia in care personalul unitaii de invatamant are suspiciuni privind indeplinirea
conditiilor de acordare a bursei sociale, directorul sesizeaza situatia autorititilor publice locale,
in vederea efectudrii unei anchete sociale.

(4) Personalul unitatilor de invagamant nu efectueazid anchete sociale in vederea acordarii
burselor sociale.

(5) Dupi caz, bursa sociala poate fi acordata sau retrasa, ca urmare a unei solicitdri in
acest sens din partea serviciilor publice de asistentd sociald si pe baza unui raport de ancheti
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sociala.

Art. 12 (1) Bursele sociale se acorda si in perioada vacantelor scolare.

(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), nu primesc bursa sociala in perioada vacantei
de vara:

a) elevii care nu au promovat anul scolar;

b) elevii care la sfarsitul anului scolar sunt corigenti la mai mult de o disciplini si au
acumulat mai mult de 20 de absen{e nemotivate/an;

¢) absolventii invatdmantului gimnazial care nu au fost admisi in liceu/invatimant
profesional, cursuri cu frecventd, intr-o unitate de invatimant preuniversitar de stat;

d) elevii care repeta anul scolar din alte motive decit medicale.

(3) Elevii care acumuleaza 10 sau mai multe absenfe nemotivate intr-o lund nu primesc
bursa sociala pentru luna respectiva.

(4) Decizia de retragere a bursei sociale in situatiile prevazute la alin. (2)-(3) se aplici de
catre director, la propunerea Comisiei de management al burselor.

Bursa sociala se poate cumula cu bursa de excelentd olimpici [ sau [I/bursa de merit.

Acordarea burselor pentru mamele minore

(1) Bursa pentru mamele minore reprezinta o forma de sprijin a mamelor minore in
vederea sustinerii participarii la educatie, a prevenirii abandonului si a nereusitei scolare.

(2) Cuantumul minim al bursei pentru mamele minore este 700 lei/luni.

(3) Bursa se acorda elevelor din invafdmantul preuniversitar de stat, reintegrate intr-o
unitate de invafamant, care frecventeazd cursurile de zi si au copil/copii propriu/proprii in
intretinere.

(4) In sensul prezentei proceduri, termenul "reintegrare" se referd la reluarea cursurilor de
catre eleva dupa nastere, cu condifia mentinerii statutului de minor.

(5) In vederea acordarii bursei pentru mamele minore, parin{ii/reprezentantii legali depun
la unitatea de invajamant urmitoarele documente:

a) cerere a parintelui/reprezentantului legal;

b) certificat de nastere pentru copilul/copiii aflat/aflati in intre{inerea mamei minore.

(6) Bursa pentru mame minore se acorda in perioada cursurilor scolare, inclusiv in timpul
pregatirii i sustinerii evaluarii nafionale, a examenului national de bacalaureat, a examenului de
certificare a calificérii profesionale i in perioada pregétirii practice.

(7) Bursierele care acumuleazia 60 sau mai multe absente nemotivate intr-o luni nu
primesc bursa pentru luna respectiva.

(8) Decizia de retragere a bursei pentru mamele minore in situatiile prevazute la alin. (7)
se aplica de catre director, la propunerea Comisiei de management al burselor.




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

Revizia: 0

MINISTERUL EDUCATIEI MANAGEMENTUL BURSELOR SCOLARE

Cod: PO - 157 Exemplar nr. 1

Liceul Tehnologic Harlau

(9) Bursa pentru mamele minore se poate cumula cu toate tipurile de burse, in

conditiile prezentei proceduri.
5.1.4. Dispozitii finale

In acordarea burselor sunt interzise discriminirile pe bazd de rasd, nationalitate, etnie,
limba, religie, categorie sociald, convingeri, sex, orientare sexuald, varstd, handicap, boala
cronica necontagioasa, infectare HIV, apartenenta la o categorie defavorizati, precum si orice alt
criteriu, mentionate in Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare, cu
exceptia masurilor afirmative dispuse de lege. Acordarea bursei inceteaza la pierderea calititii de
elev, conform prevederilor Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatdmant preuniversitar.

Calendarul si conditiile de alocare a burselor vor fi publicate la avizier si pe pagina web a
unitdfii de invatamant.

Documentele necesare pentru acordarea burselor se pot depune online sau fizic la
secretariatul unitatii de invigamant preuniversitar. 2. In cazul declaratiilor pe propria raspundere,
precum si a restului de documente doveditoare pe care elevii majori sau parintii/tutorii legali
instituifi/reprezentantii legali ai elevilor minori le depun la Comisia de management al burselor,
in vederea acorddrii diferitelor categorii de burse, acestea nu este necesar sa fie
certificate/autentificate notarial.

Dupa expirarea termenului de depunere, parintii/reprezentantii legali pot completa sau
corecta dosarele incomplete sau incorecte, la solicitarea Comisiei de management al burselor, in
termen de maximum 5 zile lucratoare de la solicitare.

La nivelul unitatii de Invatamant preuniversitar se constituie Comisia de management al
burselor, care verifica si analizeazd documentele depuse si stabileste lista elevilor beneficiari.

Lista elevilor beneficiari se actualizeaza ori de cate ori este nevoie, se aproba in consiliul
de administratie al unitafii de invatamant, se semneaza de citre director si se transmite la
DJIP/DMBIP.

5.2. Resurse necesare:

5.2.1. Resurse materiale
~ echipamente IT si telefon pentru legaturi operative cu persoanele implicate in realizarea
activitafii procedurate;
~ birotica si papetarie.
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3.2.2. Resurse umane
~ Comisia de management al burselor;
~ Profesori invatamant primar/Invatatori/Diriginti;

» Conducerea unititii.

3.2.3. Resurse financiare
» bugetul necesar pentru realizarea activitatii procedurate.

6. Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii

Nr. Compartimentul (postul)/actiunea Elevi si Comisia de CA/
crt. (operatiunea) diriginti | management | Director
al burselor
1. Intocmirea dosarului care contine E.
documentele doveditoare necesare, in
functie de tipul bursei
2. Analiza dosarului V.
3. Aprobarea dosarului de bursa si a listei A.
elevilor beneficiari

Fapta de nealocare a burselor savarsita de directorul unitaii de invdgimant, cu
nerespectarea prevederilor art. 108, constituie contraventie si se sanctioneazi cu amenda de la

Tt A

1.000 de lei la 5.000 de lei, sau cu prestarea unei activitafi in folosul comunittii.

Constatarea contraventiei i aplicarea sancfiunii se fac de citre persoanele care au
atributii de control din cadrul DJIP/DMBIP sau al Ministerului Educatiei, in urma sesizirii
formulate de consiliul de administratie al unitatii de invafamént sau de cétre beneficiarii primari

ori parin{ii/reprezentantii legali ai acestora.

7. Formular evidentid modificiri

Nr. | Editia Data Revizia Data reviziei | Nr. Descriere modificare Semniitura

ert. editiei pag. conducatorului
departamentului

1. I 0 15.09.2023 | 19 Conform OME nr. 6238

din 8 septembrie 2023
privind aprobarea
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Metodologiei-cadru de
acordare a burselor

8. Formular analiza procedura
Nr. | Compartiment Nume si inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. prenume drept sau
conducitor delegat Semnitura | Data | Observatii Semnitura | Data
compartiment
9. Lista de difuzare a procedurii
Conform PV al Consiliului Profesoral din data 19.09.2023
10. Anexe / formulare
Nr.
anexa/ Denumirea anexei/ Elaborator | Aprobi Nr. de Difuzare Arhivare Alte
cod formularului exemplare elemente
formular Loc perioadi
Anexa | Decizie de numire a Secretar Director 1 Comisiade | Arhiva Cf.
comisiei de management nomenclator
management al al burselor arhivistic
burselor
11. Cuprins
Numiirul . v & as .
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
| Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 1/18
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dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

2k Situatia editiilor $i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/18
3= Lista cuprinzand persoancle la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, 2/18
revizia din cadrul editiei procedurii
L Scopul procedurii 3/18
2. Domeniul de aplicare 3/18
3. Documente de referinta 3/18
4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizafi 4/18
5. Descrierea procedurii 5/18
6. Responsabilitifi si raspunderi in derularea activitatii 16/18
T Formular evidentd modificari 16/18
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9. Lista de difuzare a procedurii 17/18
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